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12TMUNK
BEJELENT O ES VALTOZASBEJELENT O LAP
a munkaeré-kdlcsonzeésre vonatkozo adatokrél a munkavallalot ddcsonvew, foglalkoztatd
adozo részeére torténd bejelentéshez

Tisztelt Ad6zd!

Felhivjuk szives figyelmét, hogy az adatlapot arnemkd6zénakkell kiallitania,aki a Munka
Torvéenykonyveésl szolé 1992. évi XXII. térvény (a tovabbiakban: M tv.) szerinti munkaér
kolcsonzés keretébdwdlcsonvevinek minésal.

Az addzas rendjél szold 2003. évi XCII. torvény (a tovabbiakbantAd7. § (17) bekezdés - 2012.
januar -jétol hatalyos - a) pontjaban foglaltak szerirktdcsonvesinekafoglalkoztatds megkezdése
napjat megéizé napon, de legkébb a foglalkoztatas megkezdése napjarkell jelenteni@z allami
adohatésaghoz a munkad&lcsonzési szebréssel érintetnunkavallalé nevétésaddazonosito
jelét - ennek hianyabartermészetes személyazonosito adataslakcimét -, valamint a
kolcsbnbeadod nevéésadoszamat és aoglalkoztatas megkezdésének napjat

Az Art. 17. § (17) bekezdés b) pontja alapjan asdhvevt, afoglalkoztatas befejezésapjat

kévet napon a munkaéskdlcsbnzésre vonatkozoaejelentési kotelezettségrheli. A
kolcsonvevnek be kell jelentenie a munkéetdlcsonzési szebréssel érintetnunkavallalé nevét
eésadoazonosito jelétvalamint akodlcsdnbeadd nevéésaddszamd, és doglalkoztatas
befejezésének napjat.

A munkaeé-kolcsdnzeésre vonatkozé adatok bejelentés@&ZTMUNK szamu adatlap szolgal.

A bejelend és valtozasbejelefitap, valamint annak kitaktellensrzé programja és a hozza tartozo
atmutaté letdlthet a NAV internetes honlapjérol
(http:/www.nav.gov.hu/letdltések/nyomtatvanykitpitogramok). A nyomtatvany kitéltésére az
Altalanos Nyomtatvany Kitidben (ANYK) van lehéség.

Kulon felhivjuk Tisztelt Ad6zdink figyelmét arragly a tarsadalombiztositas ellatasaira €
magannyugdijra jogosultakroél, valamint e szolgataik fedezetél szol6 1997. évi LXXX. térvény
56/A. 8 (4) bekezdés b) pontja szerint, ha a muallkedd magyarorszagi foglalkoztatasara munkéer
kolcsonzés keretében kertl soradglcsdnbeado kulfoldi vallalkozaskkor efoglalkoztatassal
0sszefliggésbea bejelentés (pl.: a munkaltatd vagy kifizattal foglalkoztatott biztositottak
adatairdl sz6l6'T1041 szamu adatlap) és nyilvadsrivalamint a jarulék megallapitasanak,
bevalldsanak és megfizetésének kotelezettségétlbrlbejegyzett kdlcsonviverheli.

Nemzeti Ado-és Vamhivata
TAJEKOZTATO a bejelent ¢ és valtozasbejelerét lap benyuljtasanak modjarol

Papiralapu benyujtas
Amennyiben On papir alapon (postai (ton vagy szgeséh) kivanja az adatlapot benyuijtani, kérjiik,
sziveskedjék azt két példanyban eljuttatni az alddhatosag teruletileg illetékes also foku
adoztatasi szervéhez.
Elektronikus uton tortén é benyujtas
Amennyiben elektronikus Uton tesz eleget bejeleift@tozasbejelentési) kotelezettsegenek, az
adatlapot egy példanyban kell benyujtania az Uggfdlin keresztil. Amennyiben tovabbi kérdései
vannak az adatlappal, illetve az egyes adozasabaaikal kapcsolatban, akkor a NAV internetes

honlapjan (www.nav.gov.hu), illetve - a barmely rloél6zatbol hivhat6 - 40/42-42-42 kék szamon
is érdekédhet.
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KITOLTESI UTMUTATO

A rovatokat olvashatoan, leldétg nagybatkkel kell kitolteni. Az adatlapot &fapon keltezéssel és
alairassal kell ellatni. Az adatlapot a teruletildgtékes alsé fokl adohatésaghoz kell benyujtani.
potlap(ok) fejlécében fel kell tintetni az addz46lfisdnvew) nevét (elnevezését) és addszamat is. A
foldrajzi cimeket tartalmazé rovatokndl az irangtémot kotelek feltlintetni. Az adott rovatban
kulféldi cim is megadhatd, magyarorszagi cim esatemanyitoszamot balra zartan kell feltiintetr
varos, kdzség neve nem rovidiihed cimadatoknal a kozterulet nevéhez az elnevépédeetfi);
jellegéhez az utca, tér stb. megnevezéseket sz seiglintetni

FOLAP

1. rovat:

Az adohatdsagi értesités alapjan javitani kivaatlag nyilvantartasi szama. Ha adohatdsagi értesité
alapjan hibas (hianyos) adatlap helyett ismételdrelyes (teljes k& adatokkal nyujtja be az
adatlapot, fel kell tiintetni a hib4s adatlap nyibedtasi szaméat. A nyilvantartasi szamot az
adohatdsag értesitésében kozolte. Az ismételteyufiett adatlapon nem elegehd helyes adatot
feltiintetni (po6tolni), hanem meg kell adni minddyam adatot, amelyre a bejelentés
(valtozasbejelentés) vonatkozott. Vagyis, amennydmeadohatdsaqi értesités alagiu@nja a
bejelentését javitani, a megismételt bejelenté®rse - a késbbiekben részletezett - olyan
adatbejelentés jellegef{"U", "V", vagy "T") kell megadnia, mint az eredetibasnak mifsitett
bejelentés jellege volt. Tehat hibas "U'lijblejelentést "U" jdl bejelentéssel, hibas "V" jel
bejelentést "V" jelvel, hibas "T" jeli bejelentést "T" jél megismételt bejelentéssel lehet javitani.

2. rovat:
Az addz0, kolcsonvévnevét (elnevezését) és addszamat kell megadniatban.

3. rovat:

Az adatlap a helységnév és a kitdltés datumantkntetésével, illetve az alairassal valik okirafta
adatlap alairas nélkul érvényteldmmennyiben a bejelentés munkasziineti napra esi&r ak
kbzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatadatias szabalyairdl sz6l6 2004. CXL. tdrvény 65. §
(3) bekezdésének megfétai a bejelentés hatarideje a legkdzelebbi munkam@pde.

Lehetiség van arra is, hogy a nyomtatvanyt az adoz6 tielgeirt. 7. 8 (1)-(2) bekezdésében
meghatarozott képvisge, meghatalmazottja, megbizottja (tovabbiakbadblitkett) egytt
meghatalmazott) irja ala. A képviskllehetséges korét az Art. 7. § (1)-(2) bekezdégalinazza.
Kérjuk, hogy "az ad6z6 vagy képviég (meghatalmazottja) neve" sor folé nyomtatottikiet|
sziveskedjék az alairé nevét megadni. Ha a nyoangt\eseti meghatalmazott irja ala, a
meghatalmazast csatolnia kell a nyomtatvanyhoez€az alairas alatti kddkockaban x-szel kell
jelélni. llyen esetekben a meghatalmazas csatolékdil az adatbejeles lap érvénytelen. Ha a
nyomtatvanyt az Art. szerinti, az adéhatosaghoelbejett és a vonatkozo nyomtatvany alairasara
jogosult allandé meghatalmazott irja ald, exlapon megfelél kddkockaban x-szel kell jeldini. Az
adohatésaghoz be nem jelentett, vagy az adohatdsagielentett, de nyomtatvany alairadsara nem
jogosult allandé meghatalmazott altal alairt nydw#tay - meghatalmazas csatolasa nélkul -
érvénytelen.

A meghatalmazasnak, megbizasnak olyan azonositékadi&ell tartalmaznia, amelyek alkalmase
meghatalmazo és a meghatalmazott beazonositas&ibbt a meghatalmazott (megbizott) - az Art.
7. 8 (1)-(2) bekezdése szerinti - képviseleti daégét is meg kell jeldlni. A meghatalmazason annak
keltét is fel kell tuntetni
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POTLAP

A Folap 3. rovataban lehet megadni a "Csatolt potlagasknat”. A kdlcsonvéva 45. szamu potlap
jelentheti be munkaé-kélcsdnzésére vonatkozé alabbi adatokat.

A potlap egy konkrét munkavallalé kdlcsbnzéséreatkozd adatainak megadasara szolgal. A
kélcsonvew egyszerre tdbb munkavallalora vonatkozo bejeletéshet. Ebben az esetben minden
adott maganszemeébirpotlapot kell kitdlteniamelyek dinamikus lapként wkddnek (Ujabb potlap
jobb fel6 sarokban talalhato "+" jelre kattintva hivhatd)eEgy 6laphoz legfeljebb 999 db pétlap
csatolhato.

1. rovat

Az adatbejelentés jellege:

Kitbltése minden esetben kotelakz A felkinalt lehebségek U/VIT) kdzul ki kell valasztani, hogy a
kozolt adatoldj (U) bejelentésrevaltozas(V) bejelentésére-, vagirlés (T) bejelentésére
vonatkoznak-e.

Uj bejelentégV): Uj munkaeé-kolcsdnzésre, azaa 'foglalkoztatas megkezdésének napjara”
vonatkozo el§ bejelentés. Mivel a jogszabaly a foglalkoztatdejeeése esetére is bejelentési
kotelezettséget ir @l nincs leheiség arra, hogy a foglalkoztatas befejezéseénigloitjat "U"-jelolés
alkalmazasakor, &e megadja.

Véltozasbejelentdd/): A valtozasbejelentéskor, azaz a munkdedilcsonzésre, mirta
foglalkoztatas befejezésének napjaravonatkozé bejelentéskor a beazonositas végetien,
korabban is bejelentett adatot ismételten kerjugaai,nem csak a foglalkoztatas befejezésének
napjat. Vagyis valtozasbejelentés természetesdéraggar nyujthato be, ha a kdlcsonves
munkaeé-kolcsonzéssel érintett maganszemélyre vonatkokoaabban Uj bejelentés (U) jelieg
adatlapot nyujtott be.

Torles(T): a bejelentés visszavonasa. Torléskor az adokifd) munkaed-kdlcsdnzésre vonatko
bejelentéssel kapcsolatos - pétlapon szérepalamennyi kdteldé®en bejelententiadatot meg kell
adni a torolni kivant munka@kdolcsonzés (maganszemély) egyedi azonositasdéEljEoriéskor
kizarolag az a potlap t@dik, amelynek adatait megadtak.

Hibatlan, feldolgozott adatlap javitas Barmelyadat elirdsaesetén kizarélag a javitani kivant, adott
maganszemelyre vonatkozé bejelentgétlapotkell visszavonnitprolni) és az adatlapot a javitott
adatokkal Gjra be kell adni (az adatbejelentésgeliV).

2. rovat

Munkavallalé adatai

Kitoltése minden esetben kotele A munkavallalé csaladi és uténevst addazonositd jelét
adodazonosito jel hianydban a maganszemély terneésgamélyazonosité adatait és lakcimét - kell
megadni.

3. rovat

Kolcsbnbead6 adatai

Kitbltése minden esetben koteteKizardlag a kdlcsdnbead@vét (elnevezésé&yadoszamat -
ellenbenkilfoldi, magyar addéazonositdé szammal nem rendetkkdlcsdnbeadd esetén kizarélag a
kdlcsbnbeadd nevétkell megadni.
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4. rovat

Foglalkoztatas kezdetének- illetve befejezésénekmja

E sorokban értelemsz@m azt az idpontot kell megjeldlni, amikor a munkéekdlcsonzéssel érints
munkavallal6 foglalkoztatdsanak napja ké&itt, illetve végadott. A foglalkoztatdas megkezdésének
bejelentésekor kizardlag az arra vonatkoZpaht adhaté meg (egy nmelthet ki), ellenben a
foglalkoztatas befejezésének napja bejelentésekuarasak az erre vonatkoz@pmbntot, hanem a
beazonositas végett kozolni kell a foglalkoztagz6 idépontjat is.
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